Step-by-step guide til administrering af hold

1. P3 hjemmesiden www.esbu.dk finder man nederst pa siden en lille haengel3s, det er genvejen til laererlogin.
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http://www.esbu.dk/

Login med brugernavn og kode.
Forste gang der logges pa skal begge dele findes pa mail el. pr. sms sendt fra telefonnummeret 27 24 14 83.

Det er en god idé at eendre adgangskoden.

https://esbu.dk/?alias=laererlogin P~ac ” + Login og se status pa dine... * | |

“1G1 f

Esbjerg
Ungdomsskole ([ ) Q

FRITIDSUNDERVISNING > PRAKTISK INFO » FOR PERSONALE » LARER LOGIN

LOGIN 0G SE STATUS PR DINEHOLD ® @@ ®@@®

Brugernavn: [tykgaard | UNisLogin

Adgangskode: [sesssssssnns =]

Log p&

Der anvendes cookies bag dette login. Ved login accepteres brug af
cookies.

FIND HOLD | KATEGORIEN FIND KLASSE KONTAKT

Bogormen Enkeltfagsundervisning Esbjerg Ungdomsskole
Kreativ 8.-9. klasse Grenlandsparken 300
Veaerksted 10. klasse 6715 Esbjerg N

Ture & Rejser Fritidsundervisning TIf. 7616 6260

IT & Medier FIND OMRADE CVR: 29189803

Drama & Musik Esbjerg

Sport & Action Bramming Kontaktperson: Heidi Moller Esbjerg ﬂ
Knallertk@rekort Ribe ungdomsskolen@esbjergkommune.dk Kommune




P& siden “mine hold” har man et overblik over de hold man er tilknyttet som underviser (oprettede/afsluttede/aflyste hold).
For et bedre overblik, szt da flueben i "vis kun aktive hold”.

Der er flere funktioner pa denne side som fritidsunderviserne skal veere bekendte med.
Ved det lille “i” kan man finde informationer om de forskellige funktioner pa siden.
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4. Indmeld elev
En af funktionerne som man skal kende er "tilmeld elev”.
Hvis en elev mgder op pa holdet og ikke er tilmeldt, skal vedkommende tilmeldes ASAP, da vi har tilsynspligten med eleverne i
undervisningstiden. ... og af hensyn til kontakt til familie i tilfeelde af ulykker mv.
Elever ma ikke veere til undervisning uden at vaere tilmeldt holdet!
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Udmeld elev
En anden funktion man skal kende til er “udmeld elev”.

Under funktionen "vis elever, tilmeldings- og kommunikationslog” kan man udmelde eleverne ved at trykke pd ”"X” ud fra elevens navn og
godkende udmeldingen. Udmeldinger sker hvis eleven har et gnske herom, fritidsafdelingen skal da adviseres af hensyn til ventelister mm.
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6. Rediger undervisningsplan
Undervisningsplanen redigeres ved papiret m. blyant (punkt 1).
Her indskrives de 3 mal for undervisningen og de 3 evalueringsspgrgsmal (punkt 2).

hitps.//esbu.dk/indexphplopen=268&mode=feliksBsubmode= comp_feliks_loginp O ~ @ ¢ ” + Login og se status pa dine h... % | + Eshjerg Ungdomsskole | Apric... ‘ |

Esbjerg
Ungdoms

[ 1Q

,G Eshjerg Ungdomsskole - Internet Explorer

‘+ hitps://esbu.dk/popup_frontend. php?mode=feliksBisubmode=feliks_course_education_plan&is_self_contained="18&file_id=1635

FRITIDSUNDERVISNING > PRAKTISK INFO : RE["GER UNDERVISNINGSPLAN
For Bratspil - Ungdomsskolen, Eshjerg, #1695
LOGIN OG SE STATUS PR D

Undervisningsplan Mal for

undervisningen
— ” Ix - — - -
w e B[ B s T L (tekst til beviser)
B 7 U S x, X E E E E =~~~ & E &
Camilla Tykgaard Clausen E- 2

|Pratokal Mine hold [Lan ‘Stamdata
> [/ Vis kun aktive hold
u
Start dato # Hold * Elever # Status #

1. 4.09.2018 Brestspil - Ungdo.. 1 oprettet o0 RRS
LA

@vrig lon - 2017/18 0 oprettst - B0 RRE




7. Send sms til elever

For at sende en sms til en eller flere elever og/eller foraeldre pa et givent hold s3a trykker man pa den lille telefon.
Derefter udvaelger man modtager/modtagere. Dette kan ggres ud fra forskellige tilmeldingskoder (punkt 1) (brug “i” for at se hvad koderne
betyder), ud fra type af modtager (punkt 2) eller eleverne kan udvaelges enkeltvis (punkt 3). Desuden kan man tilfgje underviserne (punkt 4).

Efter man har trykket “naeste” sa kommer man til selve smsen.

Her kan man bruge forskellige flettekoder og rette nummeret fra afsender til sit eget, hvis man gerne vil have svar fra eleverne.
Alternativt kan skolens mobil veere afsender 27 24 14 83. Husk i sa fald at tilfgje “Denne sms kan ikke besvares”.

https://esbu.dk/index.phpfopen=268&mode=feliks@submode=comp_feliks_login_p O ~ @ & = Login og se status pa dine h.. % | ®§ Esbjerg Ungdomsskole | Apric...

I8 E

Esbjerg

Rl Camilla Tykgaard Clausen

Protokol Mine hold Len Stamdata
¥ Vis kun aktive hold

-
i

- Start dato # Hold ¥ Elever # Status #

; [sF 24.09.2018  Breetspil - Unado . 1 Oprettet 2RSS
}F @vriq lgn - 2017/18 O Oprettet fo e =]

Ungdomss

FRITIDSUNDERVISNING >> PRAKTISK INFO

LOGIN 0G SE STATUS PR D

& Esbjerg Ungdomsskele - Internet Explorer - m] *

= https://esbu.dk/popup_frontend.php?mode=feliks8isubmode=feliks_send_sms&default sender=21813306 @

Trin 1 af 3 2

1 ~
)
e ud fra stat Vazlg modtagere ud fra type
Statuskoder
FSR suffi pa timeldingskodsr
100 My timelding - afventer maich. Almen X0
110 [l Ny timelting - er matchet. Walgfag o
200 [ &g vericiste Understattends undenvisning  © X2
. Lekbiehjzip & faglip fordybetse © X0G
200 [l Er forn3nastimelat. =i & Tl ®
400 [J] v wiar ol simelding.
500 [l Har fiet fust plads.
. Er optaget - mangler betsling
700 [ £ optaget
200 Bestist
3
v
rizmste
zlg elever enkeltvi:
St = £ % Ken ¥ Alder ¥ Kode
[0 30.05.2018 Camilla Tykgaard Clausen 2l 28 .
Valg udmeldte elever enkeltvis
Der er pt. ingen udmeldte elever.
a4
l" Uaalg modtagere blandt undervisere >
[] mNawn s
(v
Neeste




8. Print holdliste.

Ved print holdliste kan man gemme en oversigt over elevernes kontaktinformation. Farst trykker man p& den lille printer-markgr. Dernaest veelger
man at gemme som PDF.
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